
（月初）

データ内容確認

（月初）
   [手動]

[手動]

（翌月初）

（毎日）

[手動]
「所定フォルダ」に入 （月終）
れる。
「上書き保存」 [手動]

保存する。

  [手動]

「名前をつけて保存」
シート「月次集計元帳」 　　データ内容確認 する。
に直接入力 「年・月名」を入れる

のが良い。

　　データ内容確認
  [手動]

　　保存する。

保存する。

(注）
・ フォルダ名、ファイル名は変更しないこと。
・ データ記述シートを除く、操作シートの「行」「列」を

削除しないこと。

保存する。

（随時）

福祉サービス管理システム 処理フロー

本部

次月実績記入表作成

フロッ
ピー

フロッ
ピー

実績入力
ファイル取込み

実績記入

月次データ印刷

ファイルの
保存

フロッ
ピー

フロッ
ピー

実績記入済
ファイル取込み

センター別データ
取り込み

取込データ印刷月次データ
集計計算

集計結果印刷

金融機関別
引落データ処理

引落入金照合

領収書

引落案内状印刷 宛名ラベル印刷
利用実績集計表

印刷

書類配送

転送端末機

金融機関

処理データ印刷

フロッ
ピー

フロッ
ピー

引落結果データ

転送端末機

フロッ
ピー

フロッ
ピー

入金者
翌々月配送

利用者データ
変更/登録

A

A

各センター

金融機関処理

B

B

記入表印刷

センター別ファイル作成

入金仕訳結果印刷

月次データ
実績保存

清算金額の
入力
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